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الدخول إلى بوابة   يل سجقمت بت. إذا لم تكن قد evvieفي بوابة  وردية عمل يدويًّانشاء ل سيرشدك هذا الدليل  
evvie  فراجع دليل  بعد ،FMS One  .ليست متوافقة    يدويًّاورديات العمل  السريع للحصول على الرشادات
ية  ردوكانت هناك مشكلة في تسجيل إذا أو  ،    EVVب الخدمة  ويجب استخدامها فقط عندما لا تتطل   EVVمع 

 تطبيق  المحمول. ال  باستخدام   العمل

 ظهر به على الشاشةتالشكل التي  الخطوات التي يجب استكمالها 
من خلال متصفحك على جهاز  evvie Portalبعد تسجيل الدخول إلى  ١

أو جهاز محمول، انقر فوق زر عرض   ،أو جهاز لوحي  ،كمبيوتر 
  . View All Shiftsورديات العمل جميع 

 .View All Shiftsورديات العمل زر عرض جميع  -١

بأعلى  Create New Shiftوردية عمل جديدة إنشاء انقر فوق زر  ٢
 . الشاشة

 
 . Create New Shiftإنشاء وردية عمل جديدة زر  -٢

ستحتاج إلى إكمال جميع الحقول في نموذج إنشاء وردية. يتضمن   ٣
نك من  والسبب الذي يفسر سبب عدم تمك   ،ذلك حقلي الاستثناء

. المحمول evvie     يقباستخدام تطبه هذية العمل دور تسجيل 

ستحتاج دائمًا إلى إكمال حقول وقت البدء / الانتهاء وحقول المنطقة 
 .ةالزمني 

كمالها اعتمادًا  استيمكن أن تختلف الحقول الأخرى التي تحتاج إلى 
دعلى من تعمل لديه ومكان عملك. سيقدم لك  مزيدًا من   FMS مور 

التي  الحقول أي و   ،المعلومات حول معنى كل حقل في هذا النموذج
 . كمالهااستتحتاج إلى 

لشرح سبب    يجب عليك استخدام حقل التعليق في أسفل النموذج
 ا. يدويًّية العمل دور تسجيل 

 
 اويًّوردية عمل يدالدخول على  شاشة - ٣

وردية كمال جميع الحقول، حدد خانة الاختيار للمصادقة على استبعد  ٤
 " انشاء وردية عمل“ زر . الخطوة الأخيرة هي النقر فوق  العمل

Create Shift " “ .الاعتماد الآن في حالة  وردية العملالأزرق  .

ها قبل  عتمادوا وردية العمل، سيحتاج الشخص الثاني إلى عرض 
 .للمعالجةلأجور ا قسموإرسالها إلى  ،الانتهاء منها

ورفضها   التي تم إدخالها يدويًّا، ورديات العمل يمكن أيضًا تعديل
   . المحمول evvieورديات تم إرسالها من خلال تطبيق  ةمثل أي

 Create"خانة التعليق ، وزر  انشاء وردية عمل –  ٤
Shift" 

دو الاتصال بم أ،  evvieذا كانت لديك أسئلة إضافية ، فيرجى الرجوع إلى دليل مستخدم إ الخاص بك   FMSخدمة  ور 

 للحصول على المساعدة.
 


