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આ માર્ગદર્શગકા તમને evvie પોર્ગલમાાં મેન્યુઅલ શશફ્ર્ બનાવવા તરફ લઇ જશે. જો તમે હજુ સુધી evvie પોર્ગલમાાં સાઇન ઇન કયુું ન હોય, તો સૂચનાઓ મારે્ FMSOne 

ઝડપી માર્ગદર્શગકાનો સાંદર્ગ લો. મેન્યુઅલ શશફ્્સ EVV-અનુપાશલત નથી અન ેમાત્ર ત્યારે જ ઉપયોર્ કરવો જોઇએ જ્યારે સેવાને EVV ની આવશ્યકતા ન હોય અથવા મોબાઇલ 

ઍપનો ઉપયોર્ કરીને શશફ્ર્નુાં રેકોર્ડુંર્ કરવામાાં સમસ્યા હોય. 

 

 પરૂ્ગ કરવાનાાં પર્લાઓ સ્રીન પર ત ેકવેુાં દખેાય છે 

1 કોમ્પ્યૂર્ર, રે્બ્લેર્ અથવા મોબાઇલ ઉપકરર્ પર તમારા 

બ્રાઉઝર મારફત evvie પોર્ગલમાાં સાઇન ઇન કયાગ બાદ,  

View All Shifts (તમામ શશફ્્સ જુઓ)  બર્ન પર શલલક 

કરો. 

 
1 - View all Shifts (તમામ શશફ્્સ જુઓ) બર્ન 

2 સ્રીનનાાં ર્ોપ પર  Create New Shift (નવી શશફ્ર્ 

બનાવો)  બર્ન પર શલલક કરો. 

 
2 - Create New Shift (નવી શશફ્ર્ બનાવો) બર્ન 

3 શશફ્ર્ બનાવો પત્રક પર તમાર ેતમામ ક્ષેત્રો પૂર્ગ કરવાની જરૂર 

પડશે. તેમાાં evvie મોબાઇલ ઍપ સાથે આ શશફ્ર્ તમે કેમ 

રેકોડગ કરી શકતા નથી તે મારે્નાાં અપવાદ અને કારર્ ક્ષેત્રોનો 

સમાવેશ થાય છે. તમારે હાંમશેા પ્રારાંર્/સમાશ્ત સમયનાાં ક્ષેત્રો 

અને ર્ાઇમ ઝોનનાાં ક્ષેત્રો પૂર્ગ કરવાની જરૂર પડશે. 

 

તમારે પૂર્ગ કરવાની જરૂર હોય તેવા અન્ય ક્ષેત્રો તમે કોના મારે્ 

કામ કરો છો અન ેતમે લયાાં કામ કરો છો તનેાાં આધાર પર શર્ન્ન 

હોઇ શકે છે. FMS પ્રદાતા આ પત્રક પરનુાં દરેક ક્ષેત્ર શુાં અથગ 

ધરાવે છે અને તમાર ેલયુાં પૂર્ગ કરવાની જરૂર છે તેનાાં પર તમને 

વધુ માશહતી આપશે 

 

શશફ્ર્ શા મારે્ મેન્યુઅલી રેકોડગ કરવામાાં આવી રહી છે તે 

સમજાવવા મારે્ તમારે પત્રકનાાં બોર્મ પર આવેલા ટર્્પર્ીનાાં 

ક્ષેત્રનો ઉપયોર્ કરવો જોઇએ.  

 
3 - મેન્યુઅલ શશફ્ર્ એન્રી સ્રીન 

4 તમામ ક્ષેત્રો પૂર્ગ કયાગ બાદ, શશફ્ર્ પ્રમાશર્ત કરવા મારે્ 

ચેકબોલસ અાંટકત કરો. અાંશતમ પર્લુાં વાદળી  Create Shift 

(શશફ્ર્ બનાવો)  બર્ન પર શલલક કરવાનુાં છે. શશફ્ર્ હવે માંજુર 

કરેલી શસ્થશતમાાં છે. તનેે અાંશતમ સ્વરૂપ આપવામાાં આવે અને 

પ્રટરયાકરર્ મારે્ પેરોલને મોકલવામાાં આવે તે પહેલા બીજી 

વ્યશલતએ શશફ્ર્ જોવાની અને માંજુરી લૉક કરવાની જરૂર પડશ.ે 

 

મેન્યુઅલ શશફ્્સ evvie મોબાઇલ ઍપ મારફત સબશમર્ 

કરવામાાં આવી હતી તેવી કોઇપર્ શશફ્્સની જેમ જ એડજસ્ર્ 

કરવામાાં આવી શકે છે અને નકારવામાાં પર્ આવી શકે છે. 

 
4 - Comments Box and Create Shift (ટર્્પર્ીઓનુાં બોલસ અને શશફ્ર્ બનાવો) બર્ન 

જો તમને વધારાનાાં પ્રશ્નો હોય, તો કૃપા કરીને evvie  વપરાશકતાગ પુશસ્તકાનો સાંદર્ગ લો અથવા સહાયતા મારે્ તમારા FMS પ્રદાતાનો સાંપકગ કરો. 


