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evvie (एभी) पोट'ल वेब यापमा पालोह0 अनुमोदन गन' सिजलो छ । FMS ;दायकले तपा>को FMSOne खाता खो@न 

AनदBशनह0 इमेल गEरसकेको हुनुपछ'  । evvie पोट'ल वेब याप ;योग गन' तपा>सँग FMSOne ;योगकता' नाम र पासवड' 
हुनुपछ'  । यIद तपा>सँग तपा>को FMSOne लग-इन तयार छैन भने कृपया तपा>ले evvie पोट'ल वेब यापमा साइन इन गनB 
;यास गनु'अAघ Mयसो गन' AनदBशन पाना पNनुहोस ्। 
 
अब तपा>को पालो Pवीकृत गनB केहQ चरणह0तफ'  लागU । 
 

 

परूा गनु(पन) चरणह- 
 

ि/0नमा यो क/तो दे8ख:छ 
 
१ 

 

तपा>को वेब Vाउजर खो@नुहोस ्र तपा>को evvie पोट'ल वेब 

यापको XलYकले भनेअनुसार गदZ  
जानुहोस ्। उ[त XलYक तपा>लाई बोलाउन पठाइएको र तपा>ले 

साइन अप गदा' Pवागत इमेलह0मा पाउनु भएको ^थयो । 

FMSOne.मा साइन इन गनु'होस ्।  

 
१ - लग - इन ि#$न 

 
२ 

 

नीलो “View all Shifts” (`यु अल Xशabस) बटनमा ि[लक 

गनु'होस ्।  
 

 
२ - %ु अल िश*्स बटन 

 
३ 

 

बुझाइएको वा Pवीकृत िPथAतमा पालोह0को पEरXशdट खोeनुहोस ्

वा Vाउज गनु'होस ्। तपा>ले अनुमोदन गन' चाहेको पालोको छेउमा 
सूचीमा भएको View Shift (`यु Xशab) बटनमा ि[लक गनु'होस ्। 

अनुमोदन गनB पIहलो gयि[तले अनुमोदन गन' बुझाइएका पालोह0 

खोeनेछ, दोhो gयि[तले अनुमोIदत पालोह0लाई अनुमोIदत बiद 

िPथAतमा राj खोeनेछ ।  

 
३ - %ु िश*् बटन 

 
४ 

 

पालो हेरेपAछ िPkनको तल सादZ जानुहोस ्र हEरयो Approve Shift 

(ए;ुभ Xशaट) वा Lock as Approved (लक एज ए;ु`ड) बटनमा 
ि[लक गनु'होस ्। 

   
ए.ुभ िश* बटन  लक एज ए.ु2ड बटन 

 
५ 

 
कुनै पAन Iटlपणीह0 भनु'होस,् MयसपAछ पालो ;माmणत गन' ^चnन 

बाकसमा ^चnन लगाउनुहोस ्। अिiतम चरण भनेको हEरयो 
Submit Approval (सबXमट ए;ुभल) वा Lock as Approved 

बटनमा ि[लक गनु' हो । पालो अब Pवीकृत भयो वा अनुमोदन बiद 

भयो । यIद Pवीकृत भयो भने दोhो gयि[तले ;okयाका ला^ग 

पाEरpXमक Iदने ;okयामा पठाउनुअAघ अनुमोदन बiद ;okया 
पूरा गन' आवrयक हुनेछ ।  

 
६ - कमे6 ब8 र ए.ुभ बटन 

 

 
यIद तपा>सँग थप ;rनह0 छन ्भने कृपया evvie ;योगकता' AनदBXशकालाई सiदभ'का 0पमा Xलनुहोस ्वा मsदतका ला^ग 

आaना FMS (एफएमएस) ;दायकलाई सtपक'  गनु'होस ्। 


