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यो नर्रे्दशिकाले तपाईंलाई evvie (एभी) पोर्टलमा आफैं  पालो तयार पार्ट शसकाउर्ेछ । यदर्द तपाईंल ेअझै पनर् evvie पोर्टलमा 
साइर् इर् गरु्टभएको छैर् भर् ेनर्रे्दिर्हरूको लाधग FMSOne (एफएमएस-वार्) को संक्षिप्त नर्रे्दशिका हेरु्टहोस ्। आफैं  तयार 

पार् ेपालोहरू EVV-अरु्रूप हुुँरै्दर्र् ्र उक्त सेवालाई EVV आवश्यक परै्दर् वा मोबल याप प्रयोग गरेर पालोको वववरण चढाउर् 

समस्या भएका बेला मात्र प्रयोग गरररु्पछट  ।  
 

# पूरा गर्नुपरे् चरणहरू स्क्रिर्मा यो करतो देखिन्छ  
 

१ तपाईंको ब्राउजरमाफट त कम्पप्युर्र, ट्याब्लेर्, वा 
मोबाइल उपकरणमा evvie पोर्टलमा साइर् इर् 

गरेपनछ View All Shifts बर्र्मा क्क्लक गर्ुटहोस ्।  
 

 
१ - भ्यु अल शसफ्टट्स बर्र् 

२  

क्स्िर्को रु्प्पोमा भएको Create New Shift (क्रियर् 

न्यु शिफ्टर्) मा क्क्लक गर्ुटहोस ्।   
२ - क्रियट नु्य क्रिफ्ट बर्र् 

३ तपाईंले पालो फाराम तयार पार्ट सबै खाली ठाउुँहरू 

भर्ुटपछट  । यसमा क्रकर् तपाईंले evvie (एभी) मोबल 

यापमा पालोको वववरण चढाउर् सक्र्ुभएर् भन्र्का 
लाधग छूर् र कारण भर्ुटपर्े ठाउुँहरू पनर् पछटर् ्। तपाईंले 

सिैं सुरु / अन्त समय लेख्ने ठाउुँहरू र समय लेख्ने 
ठाउुँहरू भर्ट आवश्यक हुन्छ ।  
 

तपाईं कसका लाधग काम गर्ुटहुन्छ र तपाईं कहाुँ काम 

गर्ुटहुन्छ भन्र्े आिारमा तपाईंले जुर् खाली ठाउुँहरू 

भर्ट आवश्यक हुन्छ, नत फरक हुर् सक्छर् ्। FMS 

(एफएमएस) प्रर्दायकल ेतपाईंलाई यस फारामको 
प्रत्येक खाली ठाउुँको अर्ट के हो र तपाईंले कुर् पूरा गर्ट 
आवश्यक छ भन्र्ेबारे र्प जार्कारी दर्दर्ेछ ।  
 

पालो क्रकर् आफैं  तयार पारेर भर्ुट परररहेको छ भर्ेर 

व्याख्या गर्ट तपाईंले फारामको पुछारको दर्प्पणी लेख्ने 
िेत्र प्रयोग गर्ुटपछट  ।  
 

 
३ - म्यानुअल क्रिफ्ट प्रक्रिक्रि क्स्िर् 
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४ सबै खाली बाकसहरू भरेपनछ, पालो प्रमाणणत गर्ट 
धचह्र् बाकसमा धचह्र् लगाउर्ुहोस ्। अक्न्तम चरण 

भर्ेको नर्लो Create Shift बर्र् क्क्लक गर्ुट हो । पालो 
अब प्रमाणणत भएको अवस्र्ाको भएको छ । अक्न्तम 

रूप दर्दर्े र पाररश्रशमक दर्दर्े प्रक्रियामा पठाउर्ुअनि 

र्दोस्रो व्यक्क्तले पालो र काम सकेको भनर्एको पालो 
अर्ुमोर्दर् हेर्ट आवश्यक हुर्ेछ ।  
 

आफैं  तयार पारेका पालोहरू पनर् evvie मोबल 

यापमाफट त बुझाइएका कुर्ै पनर् पालोहरू जस्तै 

समायोजर् र अस्वीकार गर्ट सक्रकन्छ ।  

 
४ - कमेन्ट बक्स र क्रियट नु्य क्रिफ्ट बर्र् 

 

यदर्द तपाईंसुँग र्प प्रश्र्हरू छर् ्भर् ेकृपया evvie प्रयोगकताट नर्रे्दशिकालाई सन्र्दभटका रूपमा शलरु्होस ्वा मद्र्दतका लाधग 

आफ्टर्ा FMS प्रर्दायकलाई सम्पपकट  गरु्टहोस ्। 


