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यो 7नद9:शकाले तपाGलाई evvie (एभी) पोट'लमा आफ-  पालो तयार पान' :सकाउनेछ । यLद तपाGले अझै प7न evvie पोट'लमा 
साइन इन गनु'भएको छैन भने 7नद9शनहSको लाDग FMSOne (एफएमएस-वान) को सं456त 7नद9:शका हेनु'होस ्। आफ-  तयार 

पान9 पालोहS EVV-अनुSप हँुदैनन ्र उVत सेवालाई EVV आवWयक पदXन वा मोबल याप ?योग गरेर पालोको >ववरण चढाउन 

सम]या भएका बेला मा^ ?योग ग_रनुपछ'  ।  
 
# पूरा गनु(पन) चरणह- ि/0नमा यो क/तो दे8ख:छ  
 

१ तपा$को 'ाउजरमाफ- त क./युटर, 3या4लेट, वा 
मोबाइल उपकरणमा evvie पोट-लमा साइन इन 

गरेप>छ View All Shifts बटनमा िAलक गनु-होस ्।  
 

 
१ - "यु अल 'स)*स बटन 

२  
िEFनको टु/पोमा भएको Create New Shift (IFयट 

Jयु KशMट) मा िAलक गनु-होस ्।  
 

२ - ि"यट %ु िश( बटन 

३ तपा$ले पालो फाराम तयार पान- सबै खालP ठाउँहS 

भनु-पछ-  । यसमा Iकन तपा$ले evvie (एभी) मोबल 

यापमा पालोको Uववरण चढाउन सAनुभएन भJनका 
लाXग छूट र कारण भनु-पनZ ठाउँहS प>न पछ-न ्। तपा$ले 

सध\ सु] / अJत समय ले_ ेठाउँहS र समय ले_ े

ठाउँहS भन- आवaयक हुJछ ।  
 
तपा$ कसका लाXग काम गनु-हुJछ र तपा$ कहाँ काम 

गनु-हुJछ भJने आधारमा तपा$ले जुन खालP ठाउँहS 

भन- आवaयक हुJछ, >त फरक हुन सAछन ्। FMS 

(एफएमएस) bदायकले तपा$लाई यस फारामको 
beयेक खालP ठाउँको अथ- के हो र तपा$ले कुन पूरा गन- 
आवaयक छ भJनेबारे थप जानकारP gदनेछ ।  
 
पालो Iकन आफ\  तयार पारेर भनु- पhररहेको छ भनेर 

iयाjया गन- तपा$ले फारामको पुछारको gट/पणी ले_ े

kेl bयोग गनु-पछ-  ।  
 

 
३ - )ानुअल िश( .िवि0 ि12न 
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४ सबै खालP बाकसहS भरेप>छ, पालो bमाmणत गन- 
Xचnन बाकसमा Xचnन लगाउनुहोस ्। अिJतम चरण 

भनेको >नलो Create Shift बटन िAलक गनु- हो । पालो 
अब bमाmणत भएको अवEथाको भएको छ । अिJतम 

Sप gदने र पाhरoKमक gदने bIFयामा पठाउनुअ>घ 

दोqो iयिAतले पालो र काम सकेको भ>नएको पालो 
अनुमोदन हेन- आवaयक हुनेछ ।  
 
आफ\  तयार पारेका पालोहS प>न evvie मोबल 

यापमाफ- त बुझाइएका कुनै प>न पालोहS जEतै 

समायोजन र अEवीकार गन- सIकJछ ।  

 
४ - कमे4 ब6 र ि"यट %ु िश( बटन 

 
यLद तपाGसँग थप ?WनहS छन ्भने कृपया evvie ?योगकता' 7नद9:शकालाई सbदभ'का Sपमा :लनुहोस ्वा मBदतका लाDग 

आcना FMS ?दायकलाई सdपक'  गनु'होस ्। 


