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Это руководство поможет вам создать смену в портале evvie вручную. Если вы еще не вошли в портал 

evvie, ознакомьтесь с инструкциями в кратком руководстве FMSOne. Создаваемые вручную смены не 
совместимы с EVV и должны использоваться только в тех случаях, когда предоставляемая услуга не требует 
EVV или если возникли проблемы с регистрацией смены в мобильном приложении. 
 

 Шаги по настройке Как это выглядит на экране 
1 После входа в портал evvie через 

браузер на ПК, планшете или с 
помощью мобильного устройства 
нажмите кнопку «View All Shifts» 
(Просмотреть все смены). 

 
1 - Кнопка ««View all Shifts» (Просмотреть все смены) 

2 Нажмите кнопку «Create New Shift» 
(Создать новую смену) в верхней 
части экрана. 

 
2 - Кнопка создания новой смены 

3 Необходимо заполнить все поля в форме 
создания смены. В том числе поля для 
исключений и причин, которые не 
позволили вам зарегистрировать смену с 
помощью мобильного приложения evvie. 
Всегда заполняйте поля для указания 
времени начала/завершения работы и 
часового пояса. 
 
Другие заполняемые поля могут 
отличаться в зависимости от того, на кого 
и где вы работаете. Поставщик FMS 
предоставит дополнительную 
информацию о том, что означает каждое 
поле в этой форме и какие из них 
необходимо заполнить. 
 
Поле для комментариев в нижней части 
формы используется для введения 
объяснения, почему смена 
регистрируется вами вручную.  

 
3 - Экран для ручного ввода смены 

4 Заполнив все поля, установите флажок, 
чтобы подтвердить смену. Последний шаг 
– нажмите синюю кнопку «Create Shift» 
(Создать смену). Теперь смена имеет 
статус «утверждена». Смена 
просматривается и окончательно 
утверждается (блокируется со статусом 
«утверждено») вторым лицом, а затем 
закрывается и отправляется в платежную 
ведомость для обработки. 
Кроме того, водимые вручную смены 
можно корректировать и отклонять, как и 
любые другие смены, отправляемые 
через мобильное приложение evvie. 

 
4 - Поле для комментариев и кнопка создания смены. 

Если у вас возникли вопросы, ознакомьтесь с руководством пользователя evvie или обратитесь за 
помощью к поставщику FMS. 


